LEMBAR KERJA IDENTIFIKASI KEGIATAN

A. Data Keglatan

1. Judul SOP
2. Jenis Keglatan

3. Penanggung Jawab
a. Produk

b. Pelaksanaan Keglatan
4. Scope (Ruang Lingkup)

Pelaksanaan Penanganan Bencana
Pelayanan Penanganan Bencana

Kasl Kedaruratan dan Logistik
Pelaksanaan Penanganan Bencana
Seks| Kedaruratan dan Logistik

B. Identifikasi Kegiatan

Judul Ké—g atan |

Pelayanan Penanganan Bencana (Banjir, Tanah Longsor, Angin

Puting Beliung, Pohon Tumbang, Hewan Liar, Kekeringan dan/ atau
Kebakaran)

Langkah Awal Mempersiapkan peralatan penanganan bencana - _
Langkah Melakukan penanganan bencana |
Utama |
Langkah Akhir Melaporkan hasil penanganan bencana .

C. Identifikasi Langkah

Langkah
Awal

1.

Menerima Informasi Kejadian Bencana via Telepon/ Medsos/ Website dari
masyarakat/ pelapor dan mencatat pada buku agenda

2.

Melaporkan kejadian bencana kepada Kasi KL

3.

Kasi KL memerintahkan kepada petugas piket posko/ Operator dan Tim

PB untuk menyiapkan peralatan penanganan bencana dan segera menuju
ke lokasi kejadian bencana

. Kasi KL melaporkan kejadian bencana kepada Kepala Pelaksana

. Kepala Pelaksana melalui Kasi KL memerintahkan untuk dilakukan

penanganan bencana

Langkah
Utama

. Petugas piket posko/ Tim PB dan/ atau Operator menuju ke lokasi

kejadian bencana untuk melakukan assessment dan/ atau penanganan
bencana

Petugas piket posko/ Tim PB dan/ atau Operator melakukan identifikasi
dan/ atau penanganan bencana di lokasi kejadian bencana

Langkah
Akhir

. Petugas piket posko/ Operator menerima informasi hasil assessment/

identifikasi dan/ atau penanganan bencana dari TIM PB melalui server

Operator menyampaikan laporan hasil assessment/ identifikasi dan / atau
penanganan bencana kepada Supervisor/ Kasi KL untuk menentukan
tindak lanjut

10.

Petugas piket posko/ Tim PB melakukan tindakan penanganan bencana
dan pelaporan awal di lokasi kejadian

11

Petugas piket posko/ Operator menerima informasi hasil penanganan
bencana dari TIM PB di lapangan

o A

Setelah selesai penanganan, petugas piket posko/ Operator melaporkan
hasil penanganan kejadian bencana kepada Kasi KL

13.

Kasi KL melaporkan hasil penanganan kejadian bencana kepada Kepala
Pelaksana
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SEKS|I KEDARURATAN DAN LOGISTIK

Judul SOP Pelaksanaan Penanganan Bencana

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Undang - Undang Republik Indonesia Nomor 24 Tahun 2007
tentang Penanggulangan Bencana

2. Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 8 Tahun 2008
tentang Badan Nasional Penanggulangan Bencana

1. Tim sudah terlatih dan bersertifikat
2. Tim bekerja secara profesional

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP Monitoring Daerah Rawan Bencana

Telephone, Media Sosial, Website
Buku Agenda Laporan
Kendaraan Operasional dan Sarpras Penanggulangan Bencana

Pen’ngatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila Menerima Laporan Kejadian Bencana Harus Segera
Dilaporkan Kepada Kasi KL

Buku Agenda Laporan Kejadian Bencana / Daftar Register Bencana




Froscaur roarsanaarnt rernanrganan ooireana

Pelaksana Mutu Bala
No. Kegiatan Petugas Piket/ . Kepala
Operator dan Tim PB Kasi KL Pelal Kelengkapan Waktu Output
1 |Menerima Informasi Kejadian Bencana via Telepon/ Medsos/ telepon, hp, komputer dan buku |5 menit |menerma dan mencatat
Website dari masyarakat/ pelapor dan mencatat pada buku F_ agenda informasi kejadizn
agenda bencana
2 |Melaporkan kejadian bencana kepada Kasi KL - buku agenda, laporan secara |3 menit |laporan informas kejadian
| lisan bencana
3 |Kasi KL memerintahkan kepada petugas piket posko/ Operator ’ . perintah lisan Smenit |peraiatan penanganan
dan Tim PB untuk menyiapkan peralatan penanganan bencana bencana s=p
dan segera menuju ke lokasi kejadian bencana -
4 |Kasi KL melaporkan kejadian bencana kepada Kepala — laporan lisan Sment |aporanfisan
Pelaksana 3
5 |Kepala Pelaksana melalui Kasi KL memerintahkan untuk | perintah lisan 2meni |perntahisan
6 |Petugas piket posko/ Tim PB dan/ atau Operator menuju ke kendaraan operasional dan 25 menit |laporan hesl assessment
lokasi kejadian bencana untuk melakukan assessment dan/ - peralatan penanggulangan penancan=n bencars
atau penanganan bencana | bencana
7 |Petugas piket posko/ Tim PB dan/ atau Operator melakukan 3 kendaraan operasional dan 25 ment |i=poran hasd dentikas
identifikasi dan/ atau penanganan bencana di lokasi kejadian - peralatan penanggulangan penancanan bencana
bencana | bencana
8 |Petugas piket poska/ Operator menerima informasi hasil telepon, hp, komputer dan Sment |laporan hasl sssessoent
assessment/ identifikasi dar/ atau penanganan bencana dari printer (Centifikas cany atau
TIM PB melalui server -—-———~ penanganan bencana
|
9 |Operator menyampaikan laporan hasil assessment/ identifikasi I laporan 10 menit |laporan hasdl sssessmeny
dan / atau penanganan bencana kepada Supervisor/ Kasi KL = Centiikss cany 3t
untuk menentukan findak lanjut -' penanganan bancana
10 |Petugas piket posko/ Tim PB melakukan findakan penanganan o i kendaraan operasional dan 60 ment |penanganan bencana dan
|bencana dan pelaporan awal di lokasi kejadian - e peralatan penanggulangan awdl Penanganan
bencana
11 |Petugas piket posko/ Operator menerima informasi hasil telepon, hp, komputer dan 10 ment |laporan hasd penanganan
penanganan bencana dari TIM PB di lapangan - . printer bencana
12 |Setelah selesai penanganan, petugas piket posko/ Operator | laporan Sment |pencatatanbasi
melaporkan hasil penanganan kejadian bencana kepada Kasi -.___ penanganan dencana.
KL penyedad bencana, umiah
korban dan kerugan akbat
bencana
13 |Kasi KL melaporkan hasil penanganan kejadian bencana laporan dan surat Smenit [suratnota dnas kepada
kepada Kepala Pelaksana - Bupal penhai laporan
kejadian bencana




